St.-Ursula-Gymnasium

Staatlich genehmigtes privates Gymnasium fur Madchen und Jungen

= Attendorn

des Erzbistums Paderborn mit zweisprachigem deutsch-englischem Zweig

St.-Ursula-Str. 12
57439 Attendorn
Tel: 02722/9258-0
Fax: 02722/9258-10

E-Mail Sekretariat:
gymnasium@st-ursula-attendorn.de

Email Praktikumsbeauftragte:
menzebach@st-ursula-attendorn.de

Wir stellen einen Praktikumsplatz zur Verfigung vom:

29. 01. 2018 bis 9. 02. 2018

Name/Betrieb:

Anschrift:

PLZ, Ort:

Ansprechpartner:

eMail:

Tel:

for den Schiler/die Schulerin:

Name, Vorname:

Anschrift:

PLZ, Wohnort:

eMail:

Mobilfunknr.:

Der Schiiler/die Schiilerin kann
folgende(n) Beruf(e) kennenlernen:

Firmenstempel/Unterschrift

Einverstandniserklarung zum Betriebs-, Sozial- und
Universitatspraktikum

Hiermit erklaren wir uns einverstanden, dass unser Sohn/ unsere
Tochter am Praktikum vom 29.01.2018 bis 09.02.2018

teilnimmt.

(Zutreffendes bitte ankreuzen)

o Er/Sie wird wahrend dieser Zeit zuhause wohnen.
o Er/Sie wird wahrend dieser Zeit wie folgt untergebracht sein.
Name, Vorname:
Anschrift:
PLZ, Ort:
Tel:
[Fahrtkosten kénnen nur fir eine Strecke von mehr als 5km, bis
max. 25 km erstattet werden, z.B. fUr eine Wochenkarte!]
(Datum) (Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)




St.-Ursula-Gymnasium

N
Staatlich genehmigtes privates Gymnasium fiir Madchen und Jungen == Attendorn
des Erzbistums Paderborn mit zweisprachigem deutsch-englischem Zweig

Selbstverpflichtungserklarung

Hiermit verpflichte ich mich als Schuler/Schulerin des St. — Ursula — Gymnasiums fiir den Zeitraum vor
und wéhrend meines Betriebs-, Sozial- und Universitatspraktikums bei der Firma/Einrichtung

die folgenden Grundsétze einzuhalten:

die vorherige Absprache mit dem Betreuungslehrer/in

das allgemein hofliche und respektvolle Auftreten

die durchgéngige und konseguente Einhaltung von betrieblichen Regeln und Anweisungen

das punktliche Erscheinen und Einhalten der allgemeinen Arbeitszeiten

die ordnungsgemaliie Abmeldung am Praktikumsplatz UND der Schule im Krankheitsfall

die ordentliche und sachgemafie Dokumentation des Praktikums in Form des Praktikumsberichts
die vollstdndige und fristgerechte Abgabe von allen notwendigen Dokumenten am Praktikumsplatz
und in der Schule

Attendorn, den

Unterschrift des Schilers/der Schulerin Unterschrift eines Erziehungsberechtigen



St.-Ursula-Gymnasium

Staatlich genehmigtes privates Gymnasium fiir Madchen und Jungen =
des Erzbistums Paderborn mit zweisprachigem deutsch-englischem Zweig Atten d orn

St-Ursula-Gymnasium Attendorn - St.-Ursula-Str. 12 - 57439 Attendorn

St.-Ursula-Str. 12
57439 Attendorn
Tel: 02722/9258-0

Fax: 02722/9258-10

E-mail: gymnasium@st-ursula-attendorn.de

Betriebspraktikum in der Einfiihrungsphase zur Oberstufe Attendorn, 2018

Sehr geehrte Damen und Herren!

Eine Schilerin/ein Schiler des St.-Ursula-Gymnasiums in Attendorn fragt wegen eines Praktikumsplatzes bei Ihnen an. Ein
wichtiger Grund, einen solchen Zeitraum fir unsere Oberstufenschilerinnen und -schiler in der EinfGhrungsphase vorzuse-
hen, ist sicherlich, dass ein Betriebs- oder Sozialpraktikum geeignet ist, auBerschulische Erfahrungen zu vermitteln, die die
Berufswiinsche klaren helfen. Gleichzeitig kénnen die Schilerinnen und Schiler Einblicke in Gberschaubare betriebliche Be-
reiche bekommen und sich so Uber elementare Bedingungen der Arbeitswelt informieren und sie in den Fachunterricht in
geeigneter Form einbringen. Durch die in der Nachbereitung des Praktikums erfolgenden Erfahrungsaustausche werden die

eigenen Eindricke ergdnzt durch die der Mitschiler.

Das Praktikum wird in den zwei Wochen vom 29. Januar bis 0g. Februar 2018 stattfinden.

Wahrend dieses Zeitraums werden die Schilerinnen und Schiler durch Lehrerinnen und Lehrer betreut, die sich vor einem
Praktikumsbesuch auch mit lhnen in Verbindung setzen werden.

Von den Schilerinnen und Schilern wird erwartet, dass sie Uber den Zeitraum des Praktikums — ggf. mit Ihrer Hilfe und
Unterstitzung — einen Praktikumsbericht anfertigen, der die gesammelten Erfahrungen verarbeiten hilft.

Die Praktikanten erhalten von den Betrieben keinerlei Vergitung, da es sich um eine Schulveranstaltung handelt. Die Teil-
nahme am Betriebspraktikum unterliegt der gesetzlichen Unfallversicherung.

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie dem Wunsch der Schilerin bzw. des Schijlers nachkommen und ihr/ihm fir den o.g. Zeit-
raum einen Praktikumsplatz bieten kénnten. Die Zusage bitten wir auf dem entsprechenden Formular zu bestatigen. [Bitte
vollstandig ausfillen.]

Fir Ihre Bemihungen bedanken wir uns im Voraus und verbleiben mit freundlichen GrifRen

Sttt

Sarah Menzebach

(Beauftragte fur Studien- und Berufsorientierung, OStR* i.E.)
menzebach@st-ursula-attendorn.de
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\\\ St.-Ursula-Gymnasium Praktikumsbericht zum Betriebs-, Sozial- und Universitatspraktikum [EF]
N Attendorn

Name:

Betreuungslehrer/in:

Praktikumsbericht

Uber das Praktikum bei
(Betrieb & Adresse)

vom bis

Praktikumsbericht eingegangen am: Paraphe:




\\\ St.-Ursula-Gymnasium Praktikumsbericht zum Betriebs-, Sozial- und Universitatspraktikum [EF]
N~ Attendorn

Hilfen:

Diese Vorlage fur den Praktikumsbericht soll Dir anhand von Fragestellungen eine
Unterstitzung bei der Erstellung eines Praktikumsberichts sein.

Der Bericht sollte in die folgenden Aspekte aufgeteilt und vollstandig bearbeitet
werden.

Beweggriinde fur die Auswahl dieses Praktikumsplatzes

Beschreibung des Unternehmens/der Einrichtung allgemein

Aufgaben und Ziele des Berufes/Berufsfelds innerhalb des Unternehmens
Ablauf des Praktikums bzw. eines typischen Arbeitstages

Fazit und Ruckblick auf das Praktikum

ggf. Anhange

Bewertung des Praktikums durch den jeweiligen Betrieb

Bewertung des Praktikumsberichts durch die Schule

Semooo0oTy

ggf. Zusatz: Universitatspraktikum

zu a) Beweggrunde fur die Auswahl des Praktikumsplatzes
z.B.
- besondere personliche Interessen
- Erfahrungsberichte/Werbung
- Auswahl auf Basis bereits absolvierter Beratungen/Berufsfelderkundungen etc.
- Ausrichtung auf spatere Studiengebiete/Lehrberufe etc.

zu b) Beschreibung des Unternehmens
z.B.
Die Geschichte des Unternehmens
— Seit wann genau existiert das Unternehmen?
— Wer hat das Unternehmen gegrindet?
— Auf welcher Idee wurde das Unternehmen begrindet?
— Wie ist die Unternehmenskultur ausgerichtet?

Das Geschéaftsmodell des Unternehmens
— Mit welchen Produkten oder Serviceleistungen wirtschaftet das Unternehmen?
— Wie viele Mitarbeiter beschéftigt das Unternehmen?
— Wer sind die Kunden des Unternehmens?
— Welchen Umsatz konnte das Unternehmen zuletzt erzielen?



¥ St.-Ursula-Gymnasium Praktikumsbericht zum Betriebs-, Sozial- und Universitatspraktikum [EF]

N Attendorn
— In welchen Sektoren ist das Unternehmen am Markt vertreten?

zu c) Aufgaben und Ziele des Berufes/Berufsfelds innerhalb des Unternehmens
z.B.
Beschreibung des Berufes/der Abteilung

- Welche Voraussetzungen gibt’s es fiir den Beruf?

- Wie gestalten sich Arbeitszeiten?

- Gibt es innerbetrieblich besondere Bedingungen, die beachtet werden missen um in

diesem Berufsfeld zu arbeiten?

- Welche Schwerpunkte werden bearbeitet?

- Was sind besondere Herausforderungen/Vorteile/Nachteile?

- Welche Schlisselkompetenzen sollte ein Mitarbeiter/in haben?

- etc.

zu d) Ablauf des Praktikums bzw. eines typischen Arbeitstages
z.B.
Aufgaben im Praktikum
- Welche Aufgaben konnten unter Anleitung/selbststandig etc. tbernommen
werden?
- Wie war die Struktur in der Abteilung des Praktikums aufgebaut?
- Wer waren die Ansprechpartner/Vorgesetzten wahrend des Praktikums?
- Wie waren die Arbeitszeiten des Praktikums?
- Welche Kenntnisse aus z.B. Studium/Schule konnte ich einbringen?

Beschreibung eines typischen Arbeitstages
- Wie ist die Einteilung der Arbeitszeit (feste Zeiten, Schichtdienst oder Gleitzeit etc.)?
- Gibt es feste Termine, z.B. regelméafRige Meetings/Absprachen?
- Wie viel Zeit wird im Betrieb/bei Kunden/in Einzel- oder Teamarbeit verbracht?
- etc.

zu e) Fazit und Rickblick auf das Praktikum
z.B.
— Wie hat mir das Praktikum insgesamt gefallen?
— In welchen Bereichen hat das Praktikum meine Starken getroffen?
— Ich kdnnte/kdnnte nicht mir vorstellen, spéter in diesem Beruf zu arbeiten, weil ...
— Wie war die Situation innerhalb der Abteilung des Praktikums?
— Wie war die Verbindung von Praxis- sowie Theorieelementen wahrend des
Praktikums?
— Welche Kenntnisse/Erfahrungen kann ich aus dem Praktikum mithnehmen?
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zu f) ggf. Anhange [NUR mit Genehmigung des Betriebs!]
z.B.

- Fotos

- Beispielarbeiten

- etc.

zu g & h) Bewertungen
- Bewertungsbogen durch den Betrieb mit Unterschrift und Stempel im Original dem

Bericht hinzufligen
- Bewertungsbogen durch die Schule (leer) hinzufigen

Zusatz: Universitatspraktikum

Fur das Universitatspraktikum sind folgende Aspekte zu dokumentieren:

Beschreibung der Universitat

Vorlesungs-/Veranstaltungsplan

Auswahl der zwei Veranstaltungen, die am interessantesten waren (mit Begrindung)
Beobachtungen des Studentenlebens (Probleme, Schwierigkeiten,
Herausforderungen, Vorteile gegentiber dem Schulalltag etc.)

e individuelle Reflexion des Universitatspraktikums

Der Bericht ist in getippter Form innerhalb einer Woche nach Beendigung des
Praktikums beim jeweiligen Betreuungslehrer/in persdnlich abzugeben!

Formale Vorgaben:
- SchriftgrofRe 12, Times New Roman oder Arial
- 1,5 -facher Zeilenabstand
- Blocksatz (ohne Silbentrennung)
- Rander auf Standardmalf3
- vorgegebene Kopfzeile und Deckblatt nutzen
- Seitenzahlen einfligen
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Praktikumsbericht zum Betriebs-, Sozial- und Universitatspraktikum [EF]

Beurteilung des Praktikums durch die Praktikumsstelle

Name des Schiilers / der Schiilerin:

Arbeits- und Sozialverhalten

[Bitte ankreuzen]

sehr
gut

gut

zufrieden-
stellend

ausreichend

nicht
ausreichend

konnte
nicht
beobachtet

fir das
Praktikum
nicht

werden relevant

Plnktlichkeit
Respektvoller Umgang
Zuverlassigkeit

Umgang mit Kritik
Teamfahigkeit
Motivation/Interesse
Auffassungsgabe
Belastbarkeit
Qualitat/Sorgfalt
Arbeitstempo
Eigeninitiative

Ordnung am Arbeitsplatz
Kommunikationsfahigkeit

Geeignet fiir diesen Beruf? Ja Nein [ ]

Fehltage (entschuldigt) am:

Fehltage (unentschuldigt) am:

zufriedenstellend ausreichend nicht ausreichend

[] [] []

Gesamteindruck der
Praktikantin / des
Praktikanten?

sehr gut

[]

gut

[]

Ort, Datum Stempel / Unterschrift
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Beurteilung des Praktikums durch die Schule

Name des Schiilers / der Schiilerin:

1) Absprachen mit dem Betreuungslehrer/in wurden gemaf den Vorgaben eingehalten:

Ja [ ] Nein [ ]
2) Die formalen Kriterien des Praktikumsberichts wurden eingehalten:

Ja [ ] Nein [ ]

3) Der Bericht wurde fristgerecht abgegeben (Stichtag: 16.02.2018):

Ja [ ] Nein [ | (Abgabe erfolgte am: )

4) Der Praktikumsbericht erfullt Anforderungen:

teilweise vollstandig iiberdurchschnittlich

[]

Datum Unterschrift der betreuenden Lehrkraft
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Zertifikat

Betriebs-, Sozial- und Universitats

[Kalenderjahr

DerSch erydie Schulerin

hat in diesem Scy@h\srechender Leistung/mit ausreichender
nste

nﬁ)( \Lgdte/m Erfolg/mit sehr gutem Erfolg] am

Leistung/zufried
Praktikum teilgen

ian des Praktikums wurde den Anforderungen entsprechend
[teilweise/ vollstédndig/ liberdurchschnittlich] erfullt.

N

Attendorn, [Datum der Zeugnisausgabe]

OStR‘i.E. S. Menzebach OStD i.E. M. Ratajski
[Praktikumsbeauftragte] [Schulleiter]




